
BUSY MADE EASY  
www.busymadeeasy.com                                                                          
To be reproduced for personal use only 
 

TO DO LIST for _________________ Month ______  Week _______ 

From (day) ________ to (day) _________  Date _______________ 
Rank it! 
Based on its 
urgency. 

Write it! 
With details as needed 

Cross it! 
Or defer it to the 
next day. 
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